
  

  
  
           
   
      

  

Accounts लेखा 

Accounts Officer लेखा अधिकारी  

Action काररवाई 

Action is under way काररवाई की जा रही है 

Acceptance is awaited स्वीकृधि की प्रिीक्षा है 

Administration प्रशासन 

Administrative Officer प्रशासधनक अधिकारी  

Advise accordingly िदनुसार सूधिि करें  

Agricultural Extension कृधि धवस्तार  

Agricultural Statistics कृधि साांख्यिकी 

Agronomy सस्यधवज्ञान 

Amendment सांशोिन 

 Approved अनुमोधदि  

Approved as proposed यथा प्रस्ताधवि अनुमोधदि   

Assistant Administrative Officer सहायक प्रशासधनक अधिकारी  

Assistance Finance &Accounts Officer सहायक धवत्त व लेखा अधिकारी  

ATIC एधिक 

Await reply उत्तर की प्रिीक्षा करें    

Bacteriology जीवाणु धवज्ञान    

Biochemistry जैवरसायन धवज्ञान  

Biotechnology जाव प्रौद्योधिकी   

Bills धिल्स 

Bill for signature please कृपया धिलो ां पर हस्ताक्षर करें  

Bill passed धिल पास कर धदये िये 

Call for the file फाइल मांिाई जाए 

Case मामला  

Case is under consideration मामला धविारािीन है 

Case has been closed मामला समाप्त कर धदया िया 

 Cash रोकड 

Circular पररपत्र 

Circulate पररिाधलि करना  



Circulation पररिालन 

Compilation सांकलन   

Crop Improvement फसल सुिार 

Crop Production फसल उत्पादन 

Crop Protection फसल सांरक्षण 

Daily Allowance दैधनक भत्ता   

Decision धनणरय 

Decision is awaited धनणरय की प्रीक्षा है 

Delay is regretted धवलांि के धलए खेद है 

Despatch पे्रिण 

Director धनदेशक  

Directorate धनदेशालय   

Do the needful आवश्यक काररवाई करें  

Draft मसौदा / प्रारूप 

Early action please कृपया शीघ्र काररवाई करें  

Early reply is solicited शीघ्र उत्तर भेजने की प्राथरना है  

Entomology कीि धवज्ञान  

Establishment स्थापना 

Explanation स्पष्टीकरण  

Explanation may be called for स्पष्टीकरण माांिा जाए 

Farm Section फामर अनुभाि 

Finance & Accounts Officer सहायक धवत्त व लेखा अधिकारी  

Foreword प्रस्तावना  

Forwarded अगे्रधिि 

Follow -up –action अनुविी काररवाई  

Genetics आनुवांधशकी   

Head of Division प्रभािाध्यक्ष 

Hindi Cell धहन्दी सेल 

Horticulture िािवानी  

Inform accordingly िदनुसार सूधिि करें  

IJSC आई जे एस सी  

Keep with the file फाइल में रख्यखए 

Kindly check कृपया जाांि कर लें  

Kindly confirm कृपया पुधष्ट करें  

Kindly reply कृपया उत्तर दें   

Kindly review the case कृपया मामले पर पुनः धविार करें  

May be approved अनुमोधदि धकया जाए  



May be cancelled रद्द कर धदया जाए  

May be considered धविार धकया जाए  

May be filed फाइल कर धदया जाए  

May be permitted अनुमधि दी जाए  

May be sanctioned मांजूर धकया जाए  

Most Immediate अधि ित्काल  

Necessary action may be taken आवश्यक काररवाई की जाए  

Nematology सूत्रकृधम धवज्ञान  

No action is required कोई काररवाई अपेधक्षि नही ां है  

Order आदेश  

Office Order कायारलय आदेश  

Order was cancelled आदेश रद्द कर धदया  

Pathology रोिधवज्ञान  

PC Cell पी सी सेल  

Physiology शरीर धिया धवज्ञान  

Please attend कृपया भाि लें   

Please discuss ििार करें  

Please file कृपया फाइल करें  

Prepare draft मसौदा िैयार करें  

Presentation प्रसु्तधि    

Private Secretary धनजी सधिव 

Proposal प्रस्ताव  

Proposal accepted प्रस्ताव स्वीकार है 

Put up draft reply उत्तर का मसौदा प्रसु्ति करें  

Put up for orders please आदेश के धलए प्रसु्ति है  

Put up for perusal please अवलोकनाथर प्रसु्ति है  

Reminder अनुस्मारक  

Reminder may be sent अनुस्मारक भेजा जाए   

Sanction मांजूरी  

Sanctioned मांजूर धकया िया 

Stores भण्डार (स्टोसर) 

Submitted प्रसु्ति 

Submitted for approval अनुमोदनाथर प्रसु्ति है  

Submitted for orders आदेश के धलए प्रसु्ति है   

Tissue Culture ऊिक सांविरन  

To acknowledge पाविी भेजना   
                       



Urgent ित्काल   

Very urgent अधि आवश्यक   

Verified and found correct सत्याधपि कर धलया और ठीक पाया 

Virology धविाणु धवज्ञान 

Works कायर (वर्क्र)  

Reaction प्रधिधिया  

 



�टप्प�णय� क� �तकरक�ष  ्
 
According to order   +Énäù¶É Eäò +xÉÖºÉÉ®ú   ഉത്ത ്രപക്ര 
Action plan    EòÉªÉÇ ªÉÉäVÉxÉÉ    പർമരദ്ധ 
Administrative sanction   |É¶ÉÉºÉÊxÉEò ¨ÉÆVÉÚ®úÒ   ഭ്ണകനുമ്ധ 
As per rule      ÊxÉªÉ¨É Eäò +xÉÖºÉÉ®ú   ചട്രപക്ര 
Amendment of the rules  ÊxÉªÉ¨ÉÉå ¨Éå ºÉÆ¶ÉÉävÉxÉ   ചട്ടങുങ  

          േഭദഗ്ധ 
Annual Administrative Report   ´ÉÉÌ¹ÉEò |É¶ÉÉºÉÊxÉEò Ê®ú{ÉÉä]Çõ  വകർഷധപ ഭ്ണ 
          റധേപകർടർ 
Annual Financial   Statement   ´ÉÉÌ¹ÉEò Ê´ÉkÉÒªÉ Ê´É´É®úhÉ  വകർഷധപ ധന വധവ്  

          ര്്ധപ, ബജറർ 
Appointing Authority   ÊxÉªÉÖÊHò |ÉÉÊvÉEò®úhÉ  നധയമനകധധപക്ധ 
Approved for issue     WÉÉ®úÒ Eò®úxÉä Eäò Ê±ÉB º´ÉÒEÞòiÉ വധ്്ണതധനകയധ   
          അരഗീപ്ധച 

As early as possible    ÊVÉiÉxÉÉ VÉ±nùÒ ½þÉä ºÉEäò úപഴധവ്ുര േന്െത 

As follows      ÊxÉ¨xÉÊ±ÉÊJÉiÉÉxÉÖºÉÉ®  ്കെഴ രറയുന  

          ്രപക്ര 
As proposed     ªÉlÉÉ|ÉºiÉÉÊ´ÉiÉ   നധർേദശധച ്രപക്ര 
Assessment    ¨ÉÚ±ªÉÉÆEòxÉ    നധർണയര 
Basic Pay     ¨ÉÚ±É ´ÉäiÉxÉ    അടധസകന ശമ്ര 
Competent authority    ºÉIÉ¨É |ÉÉÊvÉEòÉ®úÒ   േയകഗ�്യുങ  

          അധധപക്ധú 
Correspondence             {ÉjÉ ´ªÉ´É½þÉ®    ഏഴുതുപുതർ 
Dearness Allowance     ¨É½ÆþMÉÉ<Ç ¦ÉkÉÉ    കകമബത 

Demands of grants       +xÉÖnùÉxÉ EòÒ ¨ÉÉÆMÉ  ധനകഭ�ർതന 

Deputation     |ÉÊiÉÊxÉªÉÖÊHò    അന�്്േേവനര 
Disbursing Officer    Ê´ÉiÉ®úhÉ +ÊvÉEòÉ®úÒ   വധ്്േണകേദ�കഗസൻ  

Earned leave     +ÌVÉiÉ +´ÉEòÉ¶É  ആർജധ് അവധധ 
Eligibility      {ÉÉjÉiÉÉ    അർഹ് 



Exception     +{É´ÉÉnù  � അരവകദര 
Face value     +ÆÊEòiÉ ¨ÉÚ±ªÉ   � മുഖവധല 

Follow –up action   +xÉÖ́ ÉiÉÔ EòÉ®Çú´ÉÉ<Ç   ്ുടർനടരടധ 
Grant in aid    +xÉÖnùÉxÉ ºÉ½þÉªÉiÉÉ   േഹകയധനര 
For kind perusal    +´É±ÉÉäEòxÉ Eäò Ê±ÉB   േദയര വകയധച്  
         േനകങുന്ധ് 

Governing body    ¶ÉÉºÉÒ ÊxÉEòÉªÉ   ഭ്ണേമധ്ധ 
Half pay leave    +ÉvÉÉ ´ÉäiÉxÉ UÖô]Âõ]õÒ   അർധേവ്നകവധധ 
Immovable property   +SÉ±É ºÉÆ{ÉÊkÉ    സകവ്േരതർ 
in accordance with  Eäò +xÉÖºÉÉ®ú    അനുേ്ധചർ 
in all aspects    ºÉ¦ÉÒ {É½þ±ÉÖ+Éå ¨Éå   ഏല�കവധധതധലുര 
in due course    =ÊSÉiÉ ºÉ¨ÉªÉ {É®ú   പകല്പേമണ 
in exercise of powers   ¶ÉÊHòªÉÉå Eäò |ÉªÉÉäMÉ ¨Éå   അധധപക്്ട 

വധനധേയകഗധച്െപകകർ 
in lieu of    ¤Énù±Éä ¨Éå    രപ്ര 
in propotion to    <ºÉEäò +xÉÖ{ÉÉiÉ ¨Éå   ആനുരക്ധപമകയധ 
in pursuance of    Eäò nùÉè®úÉxÉ    അനുേൃ്മകയധ 
Interim relief   +ÆiÉÊ®ú¨É ®úÉ½þiÉ   ഇടങകലകശരകേര 
Intimation     ºÉÚSÉxÉÉ    അറധയധപർ 
legal validity    EòÉxÉÚxÉÒ ´ÉèvÉiÉÉ   നധയമേകധു് 

Letter of acceptance   º´ÉÒEÞòÊiÉ {ÉjÉ   േരീപക്�ര്്ര 
Liabilities and obligations  näùªÉiÉÉBÆ +Éè®ú nùÉÊªÉi´É  ബകധ�്പ്്ര  

         പടപകടുപ്്ര 
Notification    +ÊvÉºÉÚSÉxÉÉ    വധജകരനര 
Obligatory    +ÊxÉ´ÉÉªÉÇ    നധർബനധ്മകയ 

May be approved   +xÉÖ̈ ÉÉäÊnùiÉ ÊEòªÉÉ VÉÉªÉ അരഗീപ്ധങകവുന്ക്    

Pay fixation    ´ÉäiÉxÉ ÊxÉvÉÉÇ®úhÉ   ശമ്നധർണയര 
Pertaining to   ºÉä ºÉÆ¤ÉÎxvÉiÉ    േരബനധച്ങ 

Point of view    oùÎ¹]õEòÉähÉ    പകഴചപക് 

Preliminary enquiry  |ÉÉ®ÆúÊ¦ÉEò VÉÉÆSÉ   ്രക്രഭകേനരഷണര 



Prior sanction   {ÉÚ́ ÉÇ ¨ÉÆVÉÚ®úÒ    മുനപൂർ അനുവകദര 
Probation period  {ÉÊ®ú´ÉÒIÉÉEòÉ±É    നധ്ീകണപകലര 
Procedure     |ÉÊGòªÉÉ    നടരടധ്പമര 
Public conveyance  ºÉÉ´ÉÇVÉÊxÉEò ´ÉÉ½þxÉ  െരക്ുവകഹനര 
Public interest   ºÉÉ´ÉÇVÉÊxÉEò Ê½þiÉ  െരക്ു്കതര്�ര 
Regular Service   ÊxÉªÉÊ¨ÉiÉ ºÉä́ ÉÉ   നധയ്േേവനര 
Reimburse  |ÉÊiÉ{ÉÚÌiÉ Eò®úxÉÉ   െചലവകയ ്ുപ  

      ്ധ്ധച്ന�പുപ 

Reminder    +xÉÖº¨ÉÉ®úEò   ഓർമങുറധപർ 
Remuneration   {ÉÉÊ®ú¸ÉÊ¨ÉEò    ്ര്ധിലര 
Restricted holiday   |ÉÊiÉ¤ÉÎxvÉiÉ UÖô]Âõ]õÒ   നധയ്രധ് ഒഴധവു ദധവേര 
Reversion     {ÉnùÉ´ÉxÉÊiÉ    ്്ര ്കഴതൽ 

Subsistence allowance  ÊxÉ´ÉÉÇ½þ ¦ÉkÉÉ   ജീവനബത 

Terms of reference  ºÉÆnù¦ÉÇ EòÒ ¶ÉiÉç   വധഷയ നധർേദശ്ട 

Time bound   ºÉ¨ÉªÉ ºÉÒ¨ÉÉ    േമയബനധ്ര 
Timely action    ºÉ¨ÉªÉ {É®ú EòÉ®Çú´ÉÉ<Ç   ്ങേമയതുങ നടരടധ 
Transfer of charge  |É¦ÉÉ®ú EòÉ ºlÉÉxÉÉÆiÉ®úhÉ  ചുമ്ലമകറര 
Utilisation certificate   ={ÉªÉÉäÊMÉiÉÉ |É¨ÉÉhÉ {ÉjÉ  വധനധേയകഗേ്ഖ 

Vacancy    Ê®úÊHò    ഒഴധത 

Verification    ºÉiªÉÉ{ÉxÉ    േ്�കരനര 
Disciplinary action   +xÉÖ¶ÉÉºÉxÉÉi¨ÉEò EòÉ®Çú´ÉÉ<Ç  അചടങനടരടധ 
 
 
 

  
 
 
 


